Guatemala, 30 de abril de 20135
Informe 04-2015

Licenciada;

Clariza Lisbeth Castellanos Diag
Viceministra de Cultura
Ministerio de cultura y deportes
Su despacho.

Estimada Licda. Castellanos:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi

informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el contrato
Administrativo por servicios técnico profesionales nimero 641-2015. Aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial anamero 89-2015. Correspondiente al periodo def 01 al
30 de abril del 2015 vy para el cobro de mis horarios, estoy presentando la factura serie
“A” nlimero (14,

Actividades realizadas:

L.

Participacion en capacitacion, preparacién y formulacion del plan de compras y
presupuesto  2016-2018, desarrollado por la Dircccién de  Planificacion y
Modernizacion del Ministerio de Cultura y Deportes a Directores Téenicos, Centro
de Costos, Unidad de Presupuesto, Delegacién de Planificacion v Arca Financiera
de la Direccién General de Desarrollo Cultural ¥ Fortalecimiento de las Culturas.

Seguimiento de las requisiciones de materiales, suministros y servicios desde los
Centros de Costos de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento
de las Culturas.

. Acompaifiamiento en el proceso de las Pre drdenes, codigos de insumos v usuarios

generados en el sistema SIGES en los Centros de Costos de la Direccion General de
Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas.

Elaboracion de un plan de seguimiento de las gestiones administrativas financieras
de las Direccion Técnicas de la Direccidon General de Desarrollo Cultural v
Fortalecimiento de las Culturas.

Reunién de trabajo con cada Direcciones Técnica para el seguimiento del proceso
de las gestiones administrativas financieras correspondientes del presente mes v
evento de cotizacion.

Reunidén con encargados de presupuesto, compras para revision disponibilidad
presupuestaria de los requerimientos del mes y avance en la gjecucion programada a
nivel de fondos propios y por acreditamiento,



7. Seguimiento en las liquidaciones financieras con presupuesto aprobado por cada
Direccion Técnica de la Direccién General de Desarrollo Cultural ¥
Fortalecimiento de las Culturas

Resultados Obtenidos:

. Entrega en CD de las herramientas para la preparacion v formulacion Plan
Presupuesto 2016-2018, a Directores Técnicos v Centro de Costos de la Direccion
General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

2. Utilizacion y socializacion de las pre ordenes, autorizacion v envid al area de
compras en el sistema SIGES por el personal a cargo de los Centro de Costos y
Coordinadores, asi como gl acompafiamiento en el control presupuestario, revisiim y
requerimiento de codigo de insumos, liquidaciones de gastos del mes a cargo de las
Direcciones Técnicas de la Direccion General de Desarrollo Cultural v
Fortalecimiento de las Culturas.

3. Unificacién de criterios para el monitorec y seguimiento de egjecucion y
modificaciones presupuestaria, avances y liquidaciones finales en forma periodica
del mes de las actividades programadas por las Direcciones téenicas; Aprobacidn
de las Bases por evento de Cotizacion No. 01-2013, para su Ingreso a
Guatecompras € inicio y acompafiamiento de las gestiones gue corresponde.

Mario Ajtin Chanchavac
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